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ЗАГАЛЬНА ХАРАКТЕРИСТИКА БІБЛІОТЕКИ
Шкільна бібліотека є структурним підрозділом закладу загальної середньої освіти, що забезпечує учасників освітнього процесу інформаційними ресурсами, сприяє формуванню читацької, інформаційної, медіа- та цифрової грамотності, надає рівний доступ до освітніх та культурних надбань, підтримує освітню, виховну й методичну діяльність школи.
У своїй роботі бібліотека керується Конституцією України, Законами України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про бібліотеки і бібліотечну справу», Державною стратегією розвитку читання на період до 2032 року, Концепцією «Нова українська школа», а також нормативними документами МОН України, органів місцевого самоврядування та внутрішніми документами закладу освіти.
Бібліотечний фонд включає підручники, художню, довідкову, науково-популярну, методичну літературу, а також періодичні видання. Облік здійснюється відповідно до чинних інструкцій і ведеться в інвентарних книгах (паперових або електронних).
Режим роботи бібліотеки визначається відповідно до потреб учасників освітнього процесу, затверджується керівником закладу та передбачає гнучке обслуговування користувачів як у навчальний, так і в позаурочний час.
Користувачами бібліотеки є учні, педагогічні працівники, адміністрація школи, батьки (за потреби). Для користувачів організовано індивідуальне та групове обслуговування, проводяться бібліотечні уроки, огляди літератури, виставки, читацькі акції та інші заходи, що сприяють розвитку читацької культури й реалізації виховної проблеми закладу.
Основні напрями діяльності бібліотеки включають:
· інформаційне забезпечення освітнього процесу;
· популяризацію читання та формування читацької компетентності;
· національно-патріотичне виховання через книгу;
· підтримку академічної доброчесності;
· участь у реалізації виховної та методичної роботи школи;
· ведення обліку й збереження підручників;
· розвиток соціокультурного простору школи.
Бібліотекар систематично бере участь у методичних об'єднаннях, професійних спільнотах, семінарах, вебінарах, підвищує кваліфікацію засобами самоосвіти, опановує сучасні бібліотечні технології.























МЕТА, ЗАВДАННЯ ТА ПРІОРИТЕТНІ НАПРЯМИ РОБОТИ БІБЛІОТЕКИ 
НА 2025–2026 НАВЧАЛЬНИЙ РІК
Мета бібліотечної роботи
Забезпечення інформаційної, освітньої, культурної та виховної підтримки учасників освітнього процесу шляхом створення сучасного бібліотечного середовища, сприятливого для розвитку читацької компетентності, медіаграмотності, національної свідомості, критичного мислення, творчості й самореалізації здобувачів освіти.
Завдання бібліотеки на 2025/2026 н. р.
1. Забезпечити якісне інформаційне та ресурсне обслуговування учнів і педагогів.
2. Формувати та розвивати читацьку культуру, інтерес до книги, потребу в самостійному читанні.
3. Підтримувати реалізацію освітніх програм та виховних ініціатив закладу освіти.
4. Забезпечити збереження та ефективне використання бібліотечного фонду, зокрема підручників.
5. Здійснювати просвітницьку роботу з питань академічної доброчесності, медіаграмотності та цифрової культури.
6. Інтегрувати національно-патріотичне виховання у зміст бібліотечних заходів відповідно до виховної проблеми закладу.
7. Залучати учнів до участі в культурно-мистецьких, літературних, дослідницьких і творчих ініціативах.
8. Поглиблювати співпрацю з педагогічним колективом, батьками, учнівським самоврядуванням та громадою.
9. Забезпечити підвищення фахового рівня бібліотекаря через самоосвіту та участь у професійних спільнотах.
10. Створювати безпечне, інклюзивне, мотиваційне середовище для користувачів бібліотеки.
Пріоритетні напрями роботи у 2025/2026 навчальному році
1. Підтримка освітнього процесу: інформування педагогів, добірка матеріалів, забезпечення підручниками, створення інформаційних ресурсів.
2. Розвиток читацької компетентності: проведення бібліотечних уроків, тематичних тижнів, виставок, конкурсів, читань, зустрічей із письменниками.
3. Реалізація національно-патріотичного виховання: добірка літератури патріотичної тематики, заходи до державних свят, інтеграція в загальношкільні проєкти.
4. [bookmark: _GoBack]Формування медіаграмотності та академічної доброчесності: інтерактивні заняття, виставки-поради, інформаційні куточки, підтримка ініціатив у рамках НУШ.
5. Цифрова трансформація бібліотеки: використання онлайн-ресурсів, презентація фонду через електронні засоби, створення електронних картотек.
6. Партнерська взаємодія: участь у методичних об'єднаннях, спільних проєктах із класними керівниками, співпраця з батьками та позашкільними установами.
7. Самоосвіта та професійний розвиток: участь у вебінарах, семінарах, онлайн-конференціях, вивчення сучасних тенденцій бібліотечної справи.














ФОРМУВАННЯ ТА ОРГАНІЗАЦІЯ БІБЛІОТЕЧНИХ ФОНДІВ

	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Оновлення фонду

	1
	Систематичне поповнення фонду художньої, науково-популярної, довідкової, методичної літератури
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Забезпечення надходження літератури патріотичного, краєзнавчого, морально-етичного спрямування
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Оновлення фонду згідно з державними програмами постачання підручників
	Серпень–вересень
	Бібліотекар
	

	4
	Проведення акції «Подаруй книгу бібліотеці»
	Вересень-жовтень
	Бібліотекар, класні керівники
	

	5
	Співпраця з батьками та партнерами для поповнення фонду
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Організація та облік фонду

	1
	Ведення обліку документів згідно з чинною інструкцією
	Постійно
	Бібліотекар
	

	2
	Оформлення інвентарних записів у паперовому або електронному вигляді
	При надходженні
	Бібліотекар
	

	3
	Маркування, реєстрація нових надходжень (за наявності ресурсів)
	За потреби
	Бібліотекар
	

	4
	Ведення книг сумарного обліку, надходжень, видачі, актів списання
	Постійно
	Бібліотекар
	

	Зберігання фонду

	1
	Контроль за збереженням книжкового фонду
	Постійно
	Бібліотекар
	

	2
	Проведення санітарних днів для догляду за книгами
	Щомісяця
	Бібліотекар
	

	3
	Організація та проведення «лікарні для книг» за участю учнів
	Протягом року
	Бібліотекар, актив учнів
	

	4
	Проведення роз’яснювальної роботи з учнями про правила користування книгою
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Списання та інвентаризація

	1
	Здійснення списання зношених, застарілих або непридатних видань
	За потреби
	Бібліотекар
	

	2
	Оформлення актів списання літератури та підручників
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Проведення планової інвентаризації бібліотечного фонду
	Серпень
	Бібліотекар, адміністрація
	

	4
	Оновлення фонду підручників згідно з потребами та базами даних
	Травень–червень
	Бібліотекар
	

	5
	Підготовка звітної документації про рух бібліотечного фонду
	Грудень, червень
	Бібліотекар
	









КАТАЛОГІЗАЦІЯ, КАРТОТЕКИ ТА ОБЛІК ФОНДУ

	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Оновлення даних 

	1
	Занесення нових надходжень до інвентарної книги
	За кожним надходженням
	Бібліотекар
	

	2
	Перевірка відповідності облікових записів фізичній наявності книг
	Серпень (до поч. навч. року)
	Бібліотекар
	

	3
	Видалення записів про списані книги 
	Після затвердження списання
	Бібліотекар
	

	Навігація та популяризація фонду

	1
	Оформлення навігаційних матеріалів: покажчики, інформаційні стенди, схеми
	Вересень, оновлення щосеместру
	Бібліотекар
	

	2
	Ознайомлення користувачів з електронними інструментами пошуку (за наявності)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Ведення та актуалізація «Куточка новинок»
	Щомісяця
	Бібліотекар
	

	Звітність та контроль

	1
	Узагальнення даних з паперових та електронних облікових джерел
	Грудень, червень
	Бібліотекар
	

	2
	Підготовка звітів щодо наявного фонду, обігу підручників, оновлення картотек
	За запитом адміністрації
	Бібліотекар
	





























ІНФОРМАЦІЙНО-БІБЛІОГРАФІЧНА РОБОТА
	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Організація інформаційного супроводу освітнього процесу

	1
	Підготовка тематичних добірок літератури до предметних тижнів, уроків, виховних заходів
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Надання довідково-бібліографічної інформації за запитами педагогів і здобувачів освіти
	Постійно
	Бібліотекар
	

	3
	Підбір і презентація інформаційних матеріалів до пам’ятних і ювілейних дат
	За календарем подій
	Бібліотекар
	

	Довідкова діяльність

	1
	Підготовка списків літератури за темами, рекомендованими вчителями
	За потреби
	Бібліотекар
	

	Популяризація довідково-бібліографічного апарату

	1
	Створення і розміщення інформаційних куточків: «Як знайти потрібну книгу в бібліотеці»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Бібліографічна освіта користувачів

	1
	Проведення бібліотечно-бібліографічних уроків (поняття, правила, навігація, пошук інформації)
	1 раз на семестр у класах
	Бібліотекар
	

	2
	Вивчення запитів користувачів з метою покращення інформаційного обслуговування
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Робота з інформаційними ресурсами мережі Інтернет

	1
	Підбір перевірених джерел та створення добірок онлайн-ресурсів за темами
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Надання порад і пам’яток з медіаграмотності, виявлення фейкових новин, дотримання доброчесності
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Звітність і самоаналіз

	1
	Узагальнення результатів інформаційно-бібліографічної роботи
	Червень
	Бібліотекар
	


















РОБОТА З КОРИСТУВАЧАМИ

	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Організація обслуговування читачів

	1
	Реєстрація нових користувачів
	Вересень, за потреби
	Бібліотекар
	

	2
	Ознайомлення з правилами користування бібліотекою
	Вересень
	Бібліотекар
	

	3
	Видача літератури користувачам відповідно до їхнього віку, запитів, навчальних потреб
	Постійно
	Бібліотекар
	

	4
	Облік видачі літератури 
	Постійно
	Бібліотекар
	

	Індивідуальна робота з читачами

	1
	Надання персональних рекомендацій учням та вчителям (за інтересами, навчальним напрямом)
	Постійно
	Бібліотекар
	

	2
	Супровід читачів з низькою читацькою активністю (мотиваційні бесіди, участь у конкурсах)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Виявлення читацьких інтересів через бесіди, анкетування, спостереження
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Групова робота з читачами

	1
	Проведення групових бібліотечних занять (огляди, читацькі бесіди, рекомендаційні години)
	Щомісяця
	Бібліотекар
	

	2
	Спільне читання з обговоренням (у межах класів, гуртків, тематичних днів)
	Протягом року
	Бібліотекар, вчителі
	

	Взаємодія з педагогами

	1
	Співпраця з вчителями у забезпеченні методичною літературою
	Постійно
	Бібліотекар
	

	2
	Організація спільних заходів для учнів (тижні предметів, виховні години)
	За шкільним планом
	Бібліотекар, вчителі
	

	Взаємодія з батьками

	1
	Популяризація читання в родині (буклети, стенди, онлайн-поради)
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Індивідуальні консультації для батьків щодо підбору книг для дітей
	За потреби
	Бібліотекар
	

















ФОРМУВАННЯ КУЛЬТУРИ ЧИТАННЯ, МЕДІАГРАМОТНОСТІ, 
АКАДЕМІЧНОЇ ДОБРОЧЕСНОСТІ

	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Формування читацької культури

	1
	Проведення читацьких уроків
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Створення постійно діючих книжкових виставок
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Проведення читацьких марафонів, челенджів, акцій 
	Протягом року
	Бібліотекар, актив учнів
	

	4
	Організація читацьких конкурсів
	Протягом року
	Бібліотекар, педагог-організатор
	

	Популяризація літератури патріотичного спрямування

	1
	Проведення літературних годин патріотичного спрямування
	До пам’ятних дат
	Бібліотекар
	

	2
	Організація виставок та читань творів українських письменників
	Протягом року
	Бібліотекар, вчителі укр. літ.
	

	Формування медіаграмотності учнів

	1
	Проведення уроків медіаграмотності 
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Підготовка пам’яток, стендів, буклетів з медіаграмотності
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Популяризація академічної доброчесності

	1
	Проведення уроків-дискусій з академічної доброчесності.
	Протягом року
	Бібліотекар, класні керівники
	

	2
	Виставки та інформаційні куточки з академічної доброчесності
	Постійно
	Бібліотекар
	

	3
	Підготовка і поширення пам’яток про академічну доброчесність
	За потреби
	Бібліотекар
	

	Участь у просвітницьких кампаніях

	1
	Приєднання до національних тижнів читання, всеукраїнських проєктів («#ЧитайУкраїнське» тощо)
	За графіком
	Бібліотекар
	

	Залучення педагогів і батьків до читання

	1
	Створення виставок: «Що читають наші вчителі», «Рекомендоване родиною»
	Протягом року
	Бібліотекар, педагог-організатор
	


















СОЦІОКУЛЬТУРНА ТА МАСОВА РОБОТА

	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Проведення масових бібліотечних заходів

	1
	Організація і проведення літературних свят
	Протягом року
	Бібліотекар, педагог-організатор
	

	2
	Проведення зустрічей із письменниками, поетами, журналістами, краєзнавцями
	За домовленістю
	Бібліотекар, адміністрація
	

	3
	Організація літературних ігор, вікторин, квестів, конкурсів
	Протягом року
	Бібліотекар, учнівський актив
	

	Проведення тематичних виставок

	1
	Створення книжкових виставок до пам’ятних та державних дат 
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Виставки до ювілеїв письменників, літературних творів, міжнародних книжкових подій
	За календарем
	Бібліотекар
	

	3
	Виставки творчих робіт учнів за мотивами прочитаного
	1 раз на семестр
	Бібліотекар, вчителі укр. літ.
	

	Проведення шкільних акцій та кампаній

	1
	Участь у всеукраїнських акціях,  флешмобах, проєктах
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Проведення майстер-класів, творчих майстерень на базі бібліотеки
	Протягом року
	Бібліотекар, класні керівники
	

	Співпраця з учнівським самоврядуванням

	1
	Залучення активу до організації та проведення заходів
	Постійно
	Бібліотекар, учнівське самоврядування
	

	2
	Проведення шкільного опитування: «Які заходи хочете в бібліотеці?»
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Інформаційне супроводження масових заходів

	1
	Висвітлення заходів на сайті школи, у соцмережах, на стендах
	Після кожного заходу
	Бібліотекар
	




















РОБОТА З ПЕДАГОГАМИ ТА БАТЬКАМИ

	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Інформаційно-методична підтримка педагогів

	1
	Забезпечення педагогів фаховою, методичною, художньою, довідковою літературою
	Постійно
	Бібліотекар
	

	2
	Інформування про нові надходження, ресурси, освітні платформи
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Підготовка тематичних добірок літератури до тижнів предметів
	За графіком шкільних тижнів
	Бібліотекар, вчителі-предметники
	

	4
	Проведення консультацій щодо формування читацької компетентності, роботи з літературою
	За запитом
	Бібліотекар
	

	5
	Участь у засіданнях методичних об’єднань педагогів
	За графіком МО
	Бібліотекар
	

	Партнерство у виховній роботі

	1
	Спільна організація заходів до свят, тижнів, акцій
	Протягом року
	Бібліотекар, класні керівники
	

	2
	Надання інформаційної підтримки для класних годин, бесід, виховних заходів
	Постійно
	Бібліотекар
	

	3
	Поширення інформації про заходи бібліотеки серед педагогів
	Щомісяця
	Бібліотекар
	

	Робота з батьківською громадою

	1
	Створення інформаційних куточків та пам’яток для батьків
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Підготовка пам’яток для батьків щодо вибору літератури за віком, профілем інтересів
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Консультування батьків щодо створення домашньої бібліотеки, формування інтересу до читання
	За потреби
	Бібліотекар
	

	4
	Участь у батьківських зборах (інформування, виступи з тематики читання, безпеки, медіаграмотності)
	1–2 рази на рік
	Бібліотекар, класні керівники
	



















ПРЕЗЕНТАЦІЙНА / ІМІДЖЕВА ДІЯЛЬНІСТЬ

	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Формування позитивного іміджу бібліотеки

	1
	Оформлення інформаційного стенда «Бібліотека інформує»
	Вересень, оновлення щомісяця
	Бібліотекар
	

	2
	Створення візуального образу бібліотеки: декоративне оформлення, куточки затишку
	Вересень, за потреби
	Бібліотекар
	

	3
	Створення слогану/логотипу бібліотеки (за бажанням)
	Жовтень
	Бібліотекар, учнівське самоврядування
	

	Популяризація діяльності бібліотеки

	1
	Ведення сторінки бібліотеки на сайті закладу освіти
	Щомісяця
	Бібліотекар
	

	2
	Публікації у соціальних мережах (сторінка школи / класів) про заходи, новинки, події
	Після кожного заходу
	Бібліотекар, педагог-організатор
	

	3
	Проведення віртуальних виставок, буктрейлерів, онлайн-оглядів літератури
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Репрезентація бібліотеки в закладі

	1
	Участь у загальношкільних заходах, тематичних днях, педрадах
	За графіком
	Бібліотекар
	

	2
	Оформлення виставок до ключових подій життя школи (День знань, Останній дзвінок, ювілеї тощо)
	За календарем подій
	Бібліотекар, класні керівники
	

	3
	Підготовка презентаційної продукції: флаєри, буклети, постери «Про бібліотеку»
	Протягом року
	Бібліотекар
	
























ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ БІБЛІОТЕКАРЯ

	№
	Основні заходи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Примітки

	Участь у професійних заходах

	1
	Участь у семінарах, тренінгах, вебінарах, конференціях для шкільних бібліотекарів
	За графіком закладів освіти / ІППО
	Бібліотекар
	

	2
	Вивчення нормативно-правових документів у сфері освіти та бібліотечної справи
	Постійно
	Бібліотекар
	

	3
	Вивчення методичних матеріалів про роль бібліотеки в умовах НУШ
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	Самоосвіта

	1
	Читання професійної періодики, онлайн-статей, блогів, методичних видань
	Постійно
	Бібліотекар
	

	2
	Ознайомлення з цифровими інструментами, платформами, сервісами для використання в бібліотеці
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	3
	Самоаналіз діяльності бібліотеки, підготовка щорічного звіту, участь у педагогічній раді
	Грудень, червень
	Бібліотекар
	

	Обмін досвідом

	1
	Участь у методичних об'єднаннях, майстер-класах, круглих столах
	1 раз на семестр
	Бібліотекар
	

	2
	Взаємовідвідування заходів у бібліотеках інших шкіл (за можливості)
	За домовленістю
	Бібліотекар, адміністрація
	

	Підготовка та поширення власних напрацювань

	1
	Створення власних дидактичних матеріалів: пам’яток, презентацій, буклетів
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	2
	Участь у фахових конкурсах, виставках методичних матеріалів
	За наявності пропозицій
	Бібліотекар
	




